
S.szám
Adatkezelő neve és 

elérhetősége

Adatkezelő 

képviselőjének neve és 

elérhetősége 

Adatvédelmi 

tisztviselő neve és 

elérhetősége

Adatbázis, illetve 

nyilvántartás neve 

Adatokért felelős 

munkakörének 

megnevezése

Kezelt adat 

minősítése
Adat formátuma  Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja 

Adatkezelés 

időtartama

Érintettek köre, 

érintettek és a személyes 

adatok kategóriái

Adatok forrása Adatok fajtái Hozzáférés módja 
Címzettek 

kategóriái

Törlésére 

előirányzott 

határidő

Adatvédelmért tett 

technikai és szervezési 

intézkedések 

1.

Szeretet Integrált Szociális 

Intézmény Somogy Vármegye                                                                          

7516 Berzence,                     

Szabadság tér 1/3.                                                                                                                                         

82/546-130; 

titkarsag@berzenceszoci.hu

Jancsi Melinda 

intézményvezető                                                                                               

30/3267277;                                          

igazgato@                      

berzenceszoci.hu 

Major László                          

30/2395533;                       

muszaki@  

berzenceszoci.hu

KENYSZI 

igénybevevő 

nyilvántartás 

intézményi 

adminisztrátor/ 

telephelyi 

ügyintézők

személyes adat/  

különleges adat
virtuális adat

a szociális intézmények                            

ellátotti körének                

nylvántartása, adattárolás, kezelés

415/2015. (XII. 23.) 

Kormány rendelet

a rögzített 

személy 

intézményi 

jogviszonyáig

ellátottak

elhelyezési kérelmen 

rögzített adatok, 

személyi gazolvány

név, szül.hely, idő,                        

anyja neve, TAJ

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

SZGYF 

(NRSZH)

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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SZIA  Integrált 

Adatkezelő rendszer

intézményi 

adminisztrátor/ 

telephelyi 

ügyintézők

személyes adat/  

különleges adat

excel tábla, papír 

alapú és virtuális 

adat

elhelyezésre várók és                                      

bent lakók nyilvántartása
SZGYF utasítás

a rögzített 

személy 

intézményi 

jogviszonyáig

ellátottak,                                  

várakozók

elhelyezési kérelmen 

rögzített adatok, 

személyi gazolvány

(név, szül.hely, idő,  anyja 

neve, TAJ, hozzátartozó  

elérhetősége

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

SZGYF

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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KIRA    munkaügyi 

nyilvántartó 

rendszer

humán              

ügyintéző

személyes adat/  

különleges adat
virtuális adat

munkavállalói jogviszonyban 

lévők adatainak kezelése, tárolása, 

nyilvántartása

1992. évi XXXIII. Törvény határozatlan

munkaviszonyban és 

egyéb jogviszonyban 

állók adatai, valamint a 

megszünt munkavállalók 

adatai

személyi okmányok, 

munkaszerződés

név, szül.hely, idő,    anyja 

neve, TAJ szám, 

adóazonosító, gyermekek 

száma, lakcím, előző 

jogviszonyok, munkabér

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

MÁK

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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Poszeidon 

iratkezelő és iktató                      

program

intézményi 

adminisztrátor

személyes adat/  

különleges adat/ 

közérdekü adat

virtuális adat

munkaügyi, ellátotti adatok, iratok 

nyilvántartása, irattári rendszeren 

belül, intézmény adatforgalmának 

rendszerezése, érkező és kimenő 

iratok,adatok nyilvántartása, 

postázás

Intézményi              

Iratkezelési Szabályzat 

(335/2005. (XII. 29.) 

Korm. rendelettel 

összhangban)

selejtezési 

határidők     

szerint

az intézménnyel 

kapcsolatban álló 

szervezetek, 

munkavállalók, ellátottak

önkéntes közlés, 

egyéb 

adatszolgáltatás, 

megkeresés, 

személyügyi iratok, 

saját nyilvántartások

név, szül.hely, idő,    anyja 

neve, TAJ szám, 

adóazonosító, gyermekek 

száma, lakcím, előző 

jogviszonyok, munkabér, 

pénzügyi adatok, közérdekü 

információk, szerződések

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek., csak a 

nyilvános adatok 

köre engedélyezett

saját használatú                          

adatbázis

szabályzatban 

foglaltak 

szerinti 1 évtől 

határozatlan 

ideig

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása, iratok 

előírás szerinti zártan 

tárolása
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ECO-STAT

pénzügyi ügyintéző, 

gazdasági vezető, 

igazgatóhelyettes, 

igazgató, gondozotti-

, letéti ügyintéző

személyes adat/  

különleges adat/ 

közérdekü adat

virtuális adat, és a 

rendszerből 

nyomtatott papír 

alapú nyilván-

tartás

személyi kifizetések bizonylatai, 

intézmény gazdasági, pénzügyi 

adatai, személyes adatok 

nyilvántartása, nyomon követése, 

rendszerben kezelése

Az államháztartásról 

szóló 2011.évi CXCV, 

valamint az azt módosító 

2016.évi CXLII.tv és 

annak végrehajtásáról 

szóló 368/2011. (XII.31.) 

Korm rendelet

határozatlan

ellátottak, szerződéses 

partnerek, beszállítók, 

számlázási információk 

önkéntes közlés, 

egyéb 

adatszolgáltatás, 

megkeresés, 

személyügyi iratok, 

saját nyilvántartások

név, szül.hely, idő,    anyja 

neve, TAJ szám, 

adóazonosító, gyermekek 

száma, lakcím, előző 

jogviszonyok, munkabér, 

pénzügyi adatok, közérdekü 

információk, szerződések

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek., csak a 

nyilvános adatok 

köre engedélyezett

SZGYF

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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orvosi gyógyszer 

nyilvántartó, 

számlázó

TL szakmai vezető, 

ápolási 

csoportvezető, 

telephelyi ügyintéző, 

részegvezető

személyes adat/ 

különleges adat

virtuális adat, és a 

rendszerből 

nyomtatott papír 

alapú nyilván-

tartás

ellátottak gyógyszerelési 

kiadásának nyilvántartása

1/2000.(I.7.) SzCsM. 

Rendelet
határozatlan

intézményi ellátásra, 

megállapodással 

rendelkezők

személyi okmányok, 

egészségügyi 

dokumentáció

név, szül.hely, idő,                        

anyja neve, TAJ

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

SZGYF

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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SZOCX bentlakásos 

otthonok 

ellátottjainak 

pénzügyi rendszere

gondozotti 

ügyintézők, 

gazdasági vezető, 

telephelyi ügyintéző

személyes adat/ 

különleges adat

virtuális adat, és a 

rendszerből 

nyomtatott papír 

alapú nyilván-

tartás

ellátottak pénzügyi adatainak 

nyilvántartása

1993. III. Tv.                  

valamint a                               

29/1993. (II.17.) Korm. 

rendelet

az intézményi 

jogviszony 

fennállásáig

intézményi ellátásra 

megállapodással 

rendelkezők

személyi okmányok, 

egészségügyi 

dokumentáció

név, szül.hely, idő,                        

anyja neve, TAJ

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

SZGYF

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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fejlesztő 

foglalkoztatás 

dokumentáció, 

fejlesztő iskolai 

nyilván-tartások

foglalkoztató nővér, 

gyógypedagógus

személyes adat/ 

különleges adat

papíralapú és 

számító- gépes 

nyilván- tartás, 

virtuális adatok

fejlesztő foglalkoztatásban 

résztvevő ellátottak jogviszonya, 

adatai

1993. III. Tv. Szociális 

igazgatásról és szociális 

ellátásokról

határozatlan

fejlesztő 

foglalkoztatásban 

résztvevő ellátottak 

személyi okmányok, 

egészségügyi 

dokumentáció, 

fejlesztő folglakoztató 

terápiás tervek

név, szül.hely, idő,                        

anyja neve, TAJ

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

SZGYF

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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intézmény 

ellátottjainak 

egészségügyi 

dokumentációja

ápolók, 

részlegvezetők, 

telephelyi és 

gondozotti 

ügyintézők

személyes adat/ 

különleges adat

papíralapú és 

számító- gépes 

nyilván- tartás, 

excel tábla

ellátottak egészségügyi, ápolási 

dokumentácója

1994. III. Tv. Szociális 

igazgatásról és szociális 

ellátásokról

határozatlan

intézményi ellátásra, 

megállapodással 

rendelkezők

személyi okmányok, 

egészségügyi 

dokumentációk

személyes adat

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

SZGYF

nincs 

előirányzott 

határidő

Számítógépek jelszavas 

védelme, adatkezelő 

program jelszavas 

védelme, hozzférésre 

jogosultak körének 

meghatározása
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intézményi honlap

intézményvezető, 

műszaki cs. vezető,     

intézményi 

adminisztrátor

közérdekű és 

nyilvános  adatok

internet alapú, 

HTML formátum

Az intézmény hatásköre, 

illetékessége, szervezeti felépítése, 

szakmai tevékenysége, működését 

szabályozó jogszabályok, 

szabályzatok, valamint a 

gazdálkodásra vonatkozó 

nyilvános és/vagy közérdekű 

adatok

2011. évi CXII. tv.                                                   

Az információs 

önrendelkezési jogról és 

az információ   

szabadsáfról

határozatlan intézmény

alapító okirat, 

működési engedélyek, 

SZMSZ, szabályzatok, 

gazdálkodással 

kapcsolatos 

dokumentációk, 

közbeszerzési 

információk

közérdekű adatok

kérelemre                                       

Info tv.                                                                           

14. §, 15. §.;                          

GDPR 15. cikk                                              

(1) bek.

nyilvános

nincs 

előirányzott 

határidő

a honlap hozzáférése nem 

korlátozott

Adatleltár GDPR - Adatkezelési nyilvántartás 


